Fehlzeiten beantragen und entschuldigen — App Version

Wie beantrage ich eine Fehlzeit?

Die Fehlzeit kann ein oder mehrere Krankheits-
tage oder eine Beurlaubung sein. Auch stunden-
weise Abwesenheiten, z.B. bei Arztbesuchen,
sind zu beantragen!

Beurlaubungen fur mehr als drei Schultage am
Stlck oder fur Tage vor bzw. nach Schulferien
sind weiterhin schriftlich bei der Schulleitung zu
beantragen!

1. Wahlen Sie in der App oben links das
Hauptmenu aus und klicken Sie auf Fehl-
zeiten
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2. Achten Sie bitten darauf, dass Sie die
korrekte Klasse ihres Kindes gewahlt

haben, falls Sie mehrere Kinder am LiHi
haben.
Klicken Sie oben rechts auf das ,,+“

E@ test test 9b Y (+

@ Entschuldigt: 0 @ Schulveranstaltung: 1
@ Unentschuldigt: 1 @ Beantragt: 4

Gesamt: 5

3. Wahlen Sie zunachst aus, ob Sie nur ei-
nen (,,eintagig®“) oder mehrere Tage
(,mehrtagig“) am Stiick beantragen.

Fehlzeit hinzufiigen

4. Im Fall eines eintagigen Fehlens klicken
Sie auf das Datum, wahlen den ge-
wunschten Tag aus und klicken ,,0k*.

Datum

Ist Schulveranstaltung

Grund  Februar 2024 w




5. Geben Sie bitte einen Grund fur die Fehl-

zeit an, z.B.

- krank

- Arztbesuch

- sonstige Termine wie z.B. Behdrden-
termin

- verspatet (Wenn lhr Kind so verschla-
fen hat, dass es erst zur 2. Stunden er-
scheinen kann, oder es z.B. Busstreiks
gibt.)

Wahlen ggf. nur die Stunden aus, in de-
nen ihr Kind fehlt und hangen tber ,,At-
test anhangen“ ggf. ein Attest oder eine
Bescheinigung an.

Entweder wahlen Sie aus der Galerie |h-
res Endgerates ein entsprechendes Bild
aus oder Sie machen ein Foto.

Klicken Sie auf das Speichern Symbol
oben rechts.

Fehlzeit hinzufiigen

01.02.2024

Ist Schulveranstaltung

Grund:

Attest anhdngen

Betroffene Stunden am Tag




6. Sollten Sie fur Ihr Kind mehrere Fehltage Sie bitte nach unten, bis die unentschuldig-
beantragen wollen, geben Sie mitden Da- ten Tage auftauchen und klicken auf diese.
tumsfeldern den gewulnschten Zeitraum
an, geben einen Grund an und hangen ggf. E@ test test 9b Y o+
Uber , Attest anhangen® ein entsprechen-

@ Entschuldigt: 0 @ schulveranstaltung: 1
des Formular an. ,

@ Unentschuldigt! 1 @ Beantragt: 4
Klicken Sie anschlieBend auch hier wie- DN B
der oben rechts auf das Speichern Sym-
bol.

Do,1.2. @

Fehlzeit hinzufiigen
Mi, 31.1.

@® o

Ganztags, Beantragt
Von Datum 01.02.2024

Von Stunde Di, 30.1.

Bis Datum 01.02.2024 @
Ganztags, Beantragt

Husten
Bis Stunde

Ist Schulveranstaltung

MiA71.

X

Ganztags, Unentschuldigt

Attest anhédngen

Sollten Sie fur Ihr Kind mehrere Fehltage bean-
tragen und lhr Kind in dieser Zeit trotzdem die
Schule besuchen, treten Sie diesbezuglich bitte
mit der Klassenleitung in Kontakt. Die entspre-
chenden Tage werden dann geldscht.

Sie mussen nun nichts mehr tun, auBBer auf die
Bestatigung oder ggf. Ablehnung warten. Sollte
Ihre beantragte Fehlzeit abgelehnt werden, tre-
ten Sie bitte mit der Klassenleitung in Kontakt.

Wie entschuldige ich Fehlzeiten?

1. Klicken Sie wie oben auf ,Fehlzeiten®. Wenn
es unentschuldigte Fehlzeiten gibt, scrollen



2. Geben Sie nun bitte wie oben beschrieben ei-
nen Grund an und hangen ggf. ein Attest an.
Wichtig: Klicken Sie bitte unten nun auf
sbeantragen“!

Fehlzeit bearbeiten B

Mi, 17.1.

Stunde Ganztags

Ist Schulveranstaltung

Grund:
Schnee

Attest anhangen

Status Unentschuldigt

Bitte beachten Sie, dass es flr unentschuldigte
Fehlzeiten eine 90-tagige Frist zur Entschuldi-
gung gibt. Danach gelten diese Fehlzeiten als un-
entschuldigt!

Wie bei den beantragten Fehlzeiten kénnen auch
diese Entschuldigungen abgelehnt werden. Tre-
ten Sieindiesem Fall auch hier bitte mitder KL in
Kontakt.



